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Stellenausschreibung

HEGNAU

Einsatzleiter / Sektorleiter Reinigungen (m/w)

Sie sind verantwortlich fur die Koordination und Einsatzplanung der Ilhnen
zugewiesenen Mitarbeiterlnnen. Als Drehscheibe zwischen den Mitarbeiterlnnen
aus der Spezialreinigung, der Unterhaltseinigung und unseren Auftraggeberinnen
verstehen Sie es, die Bedurfnisse zu erkennen und zu erfullen. Objektkontrollen,
Kundenkontakt, Losungsfindungen vor Ort und der stetige Wechsel zwischen
Arbeiten am Schreibtisch und ausserhalb des Buros bei Kunden, machen diese
Stelle zu einer abwechslungsreichen Tatigkeit.

Tatigkeiten:
e Fuhren mehrerer Voll- und Teilzeitmitarbeitenden
e Wochenplanungen erstellen, Tagesgeschaft sicherstellen
e Verkauf von Spezial- und Unterhaltsreinigungen
e Kundenbeziehungen pflegen und ausbauen
e Offerterstellungen
o Ubernahme und Abgabe von Objekten
e Auftragskontrollen
e Stundenblatt- und Arbeitszeitkontrollen
e Verrechnungen vorbereiten / Administration

Wir wunschen uns jemanden mit einer Ausbildung als Gebaudereiniger oder mit
einschlagiger Branchenerfahrung. Fuhrungserfahrung oder zumindest erste
Erfahrungen im Fuhren von Mitarbeitenden wird vorausgesetzt. Den Umgang mit
den gangigsten Office Produkten beherrschen Sie ebenso gut, wie auch das
Schreiben allgemein anfallender Korrespondenzen.

Wenn Sie Freude am Organisieren haben, bereit sind ein Team von ca. 2-3
vollamtlichen und mehreren nebenamtlichen Mitarbeitenden zu fihren und den
Kundenkontakt schatzen dann sollten Sie nicht zogern und sich bei uns melden.

Interessiert? Dann freuen wir uns auf lhre schriftliche Bewerbung. Senden Sie uns
bitte lhre Unterlagen mit Foto per E-Mail an: t.kaegi@alphaplan.ch (nur
Direktbewerbungen)
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